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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy sistemy administratoriaus pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis: priziaréti gimnazijos informaciniy technologijy sistemas bei uztikrinti
sklandy jy darba.

4. Informaciniy technologijy sistemy administratorius yra tiesiogiai pavaldus gimnazijos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis informaciniy technologijy sistemy administratoriaus pareigas,
turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn;j kaip aukstajj universitetinj technin;j i§silavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, orientuojantis j prioritetiniy
uzduoCiy vykdyma, gebéti keisti prioritetus, atsizvelgiant i besikeiCiancig aplinka, situacijg ar kitas
aplinkybes;

5.3. biiti susipazings su teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy istekliy kiirima,
tvarkymag, valdymg, naudojima, prieZitirg ir saugg bei vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

5.4. iSmanyti informaciniy technologijy jrangos, antivirusiniy sistemy bei interneto
diegimo ir veikimo principus, jy gedimo Salinimo bidus;

5.5. mokéti dirbti su duomeny bazémis, naujomis rysiy ir kitomis informaciniy
technologijy priemonémis;

5.6. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti ataskaitas, jforminti
dokumentus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Informaciniy technologijy sistemy administratorius atlieka Sias funkcijas:

6.1. riipinasi tinkamu gimnazijos serverio ir kompiuterinio tinklo techninés bazés ir
programinés jrangos funkcionavimu;

6.2. vykdo gimnazijos programinés jrangos (kompiuteriy, planseciy, kopijavimo aparaty,
multimedija projektoriy, interaktyviy lenty ir kt.), informaciniy sistemy diegima, testavima, priezilirg bei
tobulinima;

6.3. riipinasi programinés jrangos atnaujinimu, esant poreikiui, atlieka naujos ar
aukstesnés versijos taikomosios ir sisteminés programinés jrangos diegima;



6.4. nustato informacinés sistemos techninius reikalavimus, derina jsigyjamos
kompiuterinés ir programings jrangos specifikacijas;

6.5. kartu su renginiy organizatoriais programing jranga gimnazijoje vykstantiems
renginiams bei jy metu uztikrina kokybiska jrangos veikima;

6.6. uztikrina kompiuteriy ir kity priemoniy parengima gimnazijoje vykdomiems
valstybiniams egzaminams, tarpiniams patikrinimams, PUPP jv. jskaitoms ir kt. mokiniy vertinimo
(atsiskaitymo) renginiams;

6.7 .konsultuoja gimnazijos darbuotojus naudojimosi informacinémis technologijomis
klausimais;

6.8. sutrikus informacinés sistemos jrenginiy (kompiuterinio tinklo, serverio, kompiuteriy
ir kt.) veikimui, nustato gedimus ir juos pasalina (savarankiskai arba Sias paslaugas uzsakant i$
specializuoty firmy);

6.9. pagal kompetencija vykdo kitus gimnazijos vadovybés su savo funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio pavedimus.




