
 Druskininkų „Ryto“ gimnazijos 

 direktoriaus 2024 m. lapkričio 21 d.  

 įsakymo Nr. VE1-587 

 3 priedas 

 

PRIEDAS PRIE DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBĖS APRAŠYMO, 

PATVIRTINTO DRUSKININKŲ „RYTO“ GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS 2024 M. SPALIO 

10 D. ĮSAKYMU NR. VE1-530 

 

Jolitos Vailionienės, direktoriaus pavaduotojos ugdymui, darbo funkcijos: 

1. Vaduoja gimnazijos direktorių, jam nesant mokykloje (ligos, komandiruočių, atostogų metu); 

2. Koordinuoja mokytojų padėjėjų veiklą ir veiklos rezultatus; 

3. Atsakinga už pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimų organizavimą, tvarko Nacionalinio egzaminų 

centro informacijos perdavimo sistemą NECIS, (PUPP); 

4. Rengia išdavimui pagrindinio ugdymo II dalies baigimo pažymėjimų išdavimą, tvarko jų apskaitą; 

5. Koordinuoja mokinių mokymą namuose, mokinių savarankišką mokymąsi; 

6. Sudaro pamokų, konsultacijų, budėjimo, sporto salės užimtumo, namų mokymo tvarkaraščius mokslo 

metų pusmečiams; 

7. Veda gimnazijos mokytojų darbo laiko apskaitą (žiniaraštį), atsakinga už pedagoginių darbuotojų  darbo 

grafikų sudarymą; 

8. Kuruoja, koordinuoja ir analizuoja lietuvių ir užsienio kalbų mokomųjų dalykų mokytojų veiklą, 

ugdymosi rezultatus; derina mokytojų paruoštus kuruojamųjų dalykų teminius planus, projektus; 

9. Koordinuoja olimpiadų organizavimą gimnazijoje ir mokinių dalyvavimą miesto, šalies olimpiadose; 

10. Koordinuoja gabių mokinių ugdymą; 

11. Organizuoja ir vykdo korupcijos prevenciją gimnazijoje; 

12. Organizuoja gimnazijos I-II klasių mokinių mokymosi, lankomumo ir elgesio stebėseną, reikalui esant, 

kreipiasi į Vaiko gerovės komisiją arba nukreipia mokinius, tėvus (globėjus) pas gimnazijos socialinę 

pedagogę, specialiąją pedagogę, psichologę konsultacijai; 

13. Atsako už I-II klasių mokinių pusmečių ir metinių rezultatų analizės parengimą, VBE ir PUPP ataskaitų 

parengimą ir analizes; 

14. Vadovauja I-II klasių vadovų darbui; 

15. Koordinuoja ir kontroliuoja I-II klasių elektroninio dienyno pildymą; 

16. Koordinuoja valstybinės kalbos egzamino ir konstitucijos egzamino organizavimą; 

17. Rengia atsakymus, ataskaitas, teikia informaciją vidaus struktūroms ir išorės institucijoms (ŠMSM, 

NŠA, Druskininkų savivaldybės švietimo skyriui ir kt.); 

18. Stebi ir vertina ugdymo rezultatus bei ugdymo procesą, teikia metodinę pagalbą dalykų mokytojams, 

vertina jų praktinę veiklą, ruošia direktoriaus įsakymų projektus dėl jų darbo organizavimo, kontroliuoja 

ar šių dalykų mokinių žinios, gebėjimai ir įgūdžiai atitinka Bendrųjų programų reikalavimus, stebi 

kuruojamų dalykų elektroninio dienyno pildymą; 

19. Telkia gimnazijos bendruomenę valstybinės ir savivaldybės švietimo politikos (ugdymo tikslų, ugdymo 

proceso, ugdymo turinio, ugdymo aplinkos tobulinimo) įgyvendinimui; 

20. Dalyvauja rengiant gimnazijos veiklos strateginius ir kalendorinių metų programas, planus bei 

dalyvauja jų vykdyme; 

21. Rengia gimnazijos veiklą reglamentuojančius dokumentus (tvarkos aprašus ir kt.), organizuoja jų 

projektų svarstymą ir derinimą su gimnazijos savivaldos institucijomis; 

22. Dalyvauja darbo grupių ir komisijų veikloje pagal kompetenciją; 

23. Vykdo kitus direktoriaus nurodymus bei įsakymais paskirtas funkcijas. 

_______________________ 


