PATVIRTINTA

Druskininky ,,Ryto* gimnazijos
direktoriaus 2025 m. spalio 14 d.
jsakymu Nr. VE1-377

DRUSKININKU ,,RYTO“ GIMNAZIJOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky ,,Ryto* gimnazijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas
(toliau — Tvarkos aprasas) nustato viesyjy pirkimy (toliau — vieSieji pirkimai arba pirkimai) organizavimo ir
vidaus kontrolés Druskininky ,,Ryto gimnazijoje (toliau — Gimnazija) tvarka, kuri apima poreikiy
formavima, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-
pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis arba sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinimg
(toliau — viesyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Gimnazijos darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau —
VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo Tvarkos apraSu, kitais jstatymais, teisés aktais ir Gimnazijos
vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1éSos biity
naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Ipareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Gimnazijos veiklos plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Tvarkos apraSu privalo vadovautis visi Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys Gimnazijos
vieSyjy pirkimy procese.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

5.1. Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos administratorius (toliau — CVP IS
administratorius) — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis darbuotojas, turintis
teise CVP IS tvarkyti duomenis apie Gimnazijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu
1sigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta;

5.3. Pirkimy organizatorius — Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Gimnazijos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija; atlieka pirkimus, naudojantis Centrinés perkanciosios 0rganizacijos
(toliau-CPO LT) elektroniniu katalogu;

5.4. Poreikio paraiska- nustatytos formos dokumentas, pildomas Gimnazijos naudojamoje Viesyjy
pirkimy valdymo sistemoje (toliau-Pirkimy valdymo sistemoje), vie$ojo pirkimo iniciatoriaus suvesti
planuojami prekiy, paslaugy ir (ar) darby vieSieji pirkimai, kurie bus vykdomi ateinanciais ir (ar) einamaisiais
kalendoriniais metais, bei nurodyta kiekvieno vieSojo pirkimo pagrindin¢ informacija.

5.5. Inicijavimo paraiSka — tai nustatytos formos dokumentas, pildomas Gimnazijos naudojamoje
Pirkimy valdymo sistemoje, siekiant inicijuoti pirkimy plane numatytg pirkima einamaisiais kalendoriniais
metais.

5.6. Pirkimy planas — Tvarkos aprase nustatyta tvarka parengtas ir Gimnazijos direktoriaus jsakymu
irfarba Pirkimy valdymo sistemoje patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas.



5.7. Pirkimy suvestiné — Gimnazijos parengta informacija apie visus kalendoriniais metais
planuojamus vykdyti vieSuosius pirkimus (iSskyrus mazos vertés vieSuosius pirkimus) bei vieSuosius
pirkimus, numatytus VP] 10 straipsnyje.

5.8. Viesuyju pirkimy valdymo sistema (toliau — Pirkimy valdymo sistema) — programiné jranga,
skirta vieSyjy pirkimy planavimui, vykdymui ir vieSyjy pirkimy sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje.

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasiila,
tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianéius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jy tiekiamas
prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimuy organizavimo prieziiira atsakingas
asmuo — Gimnazijos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais kalendoriniais
metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plang ir jo pakeitimus, parenka pirkimo
budus, rengia ir skelbia $iy pirkimy suvestine (jei privaloma), rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés
aktus ir uztikrina jy atitiktj vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, CVP IS pildo
metines pirkimy ataskaitas, uztikrina nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma
laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, kaupia ir
rengia statisting informacija apie atlickamus pirkimus, skelbia sutartis ir jy pakeitimus.

5.11. Uz sutardiy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo — Gimnazijos direktoriaus sprendimu
numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, saskaity per saskaity
administravimo bendrajg informacine sistemg (toliau — SABIS) priémimag, prekiy, paslaugy, darby atitiktj
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél
pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai
vykdan¢iam sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos savokos yra apibréztos VP] ir Kituose viesuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg
Gimnazijoje yra atsakingas Gimnazijos direktorius.

9. Gimnazijos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo;

9.2. Pirkimy iniciatorius;

9.3. Pirkimy organizatorius;

9.4. Uz sutar¢iy vykdymo prieZilirg atsakingas asmuo;

9.5. CVP IS administratorius.

10. Pirkimy organizatorius atlieka prekiy, paslaugy, darby pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties
verté nevirsija 15 000,00 Eur (penkiolika tikstanéiy eury) be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM) ir
pirkimus, kuriuos Gimnazija esant aiskiai apibréztoms salygoms, turi pareiga vykdyti is viesosios jstaigos
CPO LT elektroninio katalogo. Pirkimy organizatorius $iuos pirkimus (iSskyrus pirkimus, vykdomus i§ CPO
LT elektroninio katalogo) atlieka neskelbiamos apklausos biidu:

10.1. zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete tiekéjy skelbiama informacija
apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip), kai numatoma pirkimo sutarties verté nesiekia 10 000,00 Eur
(desimt tukstanciy) eury be PVM arba esant Tvarkos apraso 41.1. punkte numatytoms skubos aplinkybéms;

10.2. rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu ar kitomis priemonémis), kai numatoma
pirkimo sutarties verté nuo 10 000 (desimt tikstanciy) eury be PVM, i8skyrus Tvarkos apraSo 41.1 punkte
numatytas skubos aplinkybes;



10.3. Pirkimy organizatorius turi teise¢ atlikti pirkimus neskelbiamos apklausos rastu budu, net jei
numatoma pirkimo sutarties verté nesiekia 10 000 (desimt tukstanc¢iy) eury be PVM. Pirkimy organizatorius
taip pat visais atvejais turi teis¢ atlikti pirkimus skelbiamos apklausos budu CVP IS priemonémis, uzpildant
skelbimg apie pirkima, vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

11. Vadovaujantis VP] 82 straipsniu ir 82¢ straipsnio 1 dalies 2 punktu, Gimnazija pagal 2024 m.
spalio 4 d. centralizuoty vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartj Nr. S3-82 (toliau-Sutartis) paveda
Biudzetinei jstaigai Druskininky Svietimo centrui (toliau - CPO) atlikti atitinkamas reikalingas vieSyjy
pirkimy procediiras (iSskyrus pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties verte nevirSija 15 000,00 Eur
(penkiolika tastanCiy eury, 00 ct) be pridétinés vertés mokescio (toliau - PVM) ir pirkimus, kuriuos
Gimnazija esant aiskiai apibréztoms salygoms, turi pareiga vykdyti i$ viesosios jstaigos CPO LT elektroninio
katalogo). Gimnazija paveda Sutartimi atlikti Gimnazijos inicijuoty centralizuoty pirkimy, kuriy
planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte virsija 15 000,00 Eur be PVM, ir kity pirkimy, kuriuvos CPO
Pirkimy valdymo sistemoje pazymi centralizuotais, numatyty Gimnazijos patvirtintame planuojamy atlikti
pirkimy plane, proceduras.

12. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy,
Gimnazijos direktoriaus sprendimu, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi vykti
nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

13. Prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius,
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, turi
pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo
pasizadéjimg (Tvarkos apraso 1 priedas). NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus
darbuotojai turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems
nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uZpildyti arba atnaujinti privaciy interesy
deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privac¢iy interesy derinimo jstatyme.

14. Gimnazija pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti Kkitg
perkanciaja organizacija / perkantjjj subjekta (toliau — Jgaliotoji organizacija). Gimnazija Igaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

15. Gimnazija prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VPI 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu (toliau — CPO LT):

15.1. kai pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000,00 Eur (penkiolika tikstanciy, 00 ct) be PVM,;

15.2. numatomos jsigyti prekeés, paslaugos ar darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir Gimnazija negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lésas.

16. Sitlyma pirkti per CPO LT arba i§ jos, Gimnazijos direktoriui gali teikti Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius, taciau nusprendus pirkimo nevykdyti per / i§ CPO LT, sialyma teikiantis subjektas
privalo motyvuoti savo sprendima ir pirkimo dokumentuose nurodyti Sio sprendimo pagrindima.

17. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZitirg atsakingo asmens funkcijos
ir atsakomybé:

17.1. pagal 18 Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj rengia ir derina Pirkimy valdymo sistemoje
einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plang bei jo pakeitimus (ne reCiau kaip karta per ketvirtj) Su
Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyriaus atsakingu darbuotoju bei Druskininky Svietimo
centro vieSyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriaus atsakingu darbuotoju;

17.2. parengta ir suderintg einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus (ne reciau kaip
kartg per ketvirtj) teikia Gimnazijos direktoriui tvirtinti jsakymu ir/arba gimnazijos naudojamoje Pirkimy
valdymo sistemoje;

17.3. pagal Gimnazijos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Gimnazijos pirkimy suvesting ir
ja ne véliau negu iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas,



skelbia VP] 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS (duomenys gali bti eksportuojami i§ Gimnazijos
naudojamos Pirkimy valdymo sistemos);

17. 4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies
reikalavimus, teikia jas Viesyjy pirkimy tarnybai;

17. 5. rengia pirkimy organizavimo Tvarkos apras$g ir jo pakeitimus;

17.6. rengia Gimnazijos vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, Susijusius su pirkimais;

17.7. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

17.8. atlieka Gimnazijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
Tvarkos apraso atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus,
Gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti;

17.9. vykdo sutarc¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos, privalomos skelbti VP] nustatyta
tvarka, paskelbimo prieziiirg;

17.10. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, ekspertai, pries
pradédami darbg, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadé¢jima bei pateikty privaciy
interesy deklaracijas;

17.11. ne reciau kaip 1 (vieng) kartg per metus perzitiri nesaliskumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius, ekspertai, uz pirkimy planavimg atsakingi asmenys yra pasiras¢ nesaliSkumo
deklaracijas, konfidencialumo pasizadéjimus bei deklarave¢ privacius interesus;

17.12. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus j nepatikimy
tiekéjy sarasa;

17.13. jtraukia tickéjus | melagingg informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo procediiry metu
tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija, kaip nustatyta VP 46 straipsnio 4 dalies 4 punkte (Sig
informacija Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui taip pat
gali perduoti Pirkimy organizatorius);

17.14. atlieka kitas Siame Tvarkos aprase jam priskirtas funkcijas.

18. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. atlikti rinkos tyrima 11 skyriuje nustatyta tvarka;

18.2. uzpildyti Inicijavimo paraiska;

18.3.jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir (ar) darbus pirkti naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu;

18.4. teikti atsakymus apie pirkimo objekty technines specifikacijas, esant tiekéjy paklausimams ar
pretenzijoms;

18.5. jei pirkimas vykdomas nesinaudojant CPO LT elektroniniu katalogu, pateikia $io sitilymo
argumentuotg paaiskinima, jeigu Gimnazija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir (ar)
darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu tais atvejais, kai jame sitilomos
prekés, paslaugos ir (ar) darbai atitinka Gimnazijos poreikius ir Gimnazija negali jy vykdyti efektyvesniu
bitidu racionaliai naudodama lésas;

18.6. parengti pirkimo objekto techning specifikacija vadovaujantis VP] bei Viesyjy pirkimy tarnybos
rekomendacijomis, ir pateikti ja Pirkimo organizatoriui;

18.7. parengti pagrindines pirkimo sutarties salygas ir (ar) pirkimo sutarties projekta ir jj suderinti Su
Druskininky Svietimo centro viesyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriaus atsakingu darbuotoju;

18.8. teikti atsakymus j tiekéjy paklausimus ir/ar pretenzijas apie pirkimo objekty technines
specifikacijas;

18.9. teikti Pirkimo organizatoriui visg reikiama informacija pirkimo dokumentams parengti ir
pirkimo procediiroms atlikti;

18.10. inicijuoti siilymus dél pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimy sutartyse
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo kontrahentui;

18.11. atlikti visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie neprieStarauja VP] ir
kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;



19. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), nustatytais atvejais ir tvarka,;

19.2. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu, jei jame
siilomos prekés, paslaugos ir (ar) darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus Gimnazijos poreikius ir
pirkimas negali buti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;

19.3. jei pirkimo sutartis pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatytg tvarka
sudaroma Zzodziu, sgskaitg faktiirg arba kitus buhalterinés apskaitos dokumentus priima per SABIS;

19.4. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus,
pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius;

19.5. gali nutraukti pradétas pirkimo procediiras, jei atsirado aplinkybiy, numatyty Viesyjy pirkimy
jstatymo 29 straipsnio 4 dalyje ir privalo nutraukti pradétas pirkimo procediras, jei atsirado aplinkybiy,
numatyty VieSyjy pirkimy jstatymo 29 straipsnio 3 dalyje;

19.6. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, jei jie neprieStarauja VieSyjy
pirkimy jstatymui ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

19.7. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet
ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS;

19.8. tais atvejais, kai apklausa vykdoma ne CVP IS priemonémis, t. y. elektroniniu pastu, pastu ar
kitomis priemonémis, pirkimg patvirtinan¢ius dokumentus privalo jkelti Pirkimy valdymo sistemoje prie
pirkimo.

20. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

20.1. atsako uz duomeny apie Gimnazijoje aktualumg ir teisingumg, administruoja Gimnazijos
darbuotojams suteiktas teises;

20.2. sukuria ir registruoja naujus Gimnazijos CVP IS naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

20.3. Gimnazijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

21.UzZ sutarciy vykdymo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

21.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus ir taip patvirtina, kad neturi
pretenzijy dé¢l gauty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, vykdo saskaity per SABIS priémima;

21.3. inicijuoja sitlymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo btdy taikymo tiekéjui;

21.4. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

ITI. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL ETAPUS
Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

22. Gimnazijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimy
iniciatorius (-iai), inicijuodamas (-i) prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio funkcijy
ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

23. Pirkimy iniciatorius (-iai) ne véliau kaip iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 15 d. Pirkimy
valdymo sistemos priemonémis ar dokumenty valdymo sistemoje turi pateikti informacijg apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby einamaisiais kalendoriniais metais. Jeigu néra Zinomos informacijos apie poreikj
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby einamaisiais kalendoriniais metais, poreikis teikiamas tik dél Zinomy prekiy,



paslaugy ar darby, kuriuos ketinama pradéti vykdyti iki einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plano
patvirtinimo.

24. Druskininky savivaldybés tarybai patvirtinus einamyjy mety biudzeta, pirkimy iniciatorius (-iai)
ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo biudZeto patvirtinimo dienos pateikia pakoreguota informacija apie
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, jei patvirtintame biudzete keiciasi pirkimy poreikis. UZ pateiktos
informacijos teisingumg yra atsakingas (-i) pirkimy iniciatorius (-iai).

25. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby
einamaisiais metais, privalo:

25.1. perziuréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratgsti pasiraSyty
sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas nepertraukiamag
Gimnazijos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

25.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei nustatyti;

25.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu
ir pateikti siilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu/prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO LT elektroniniu katalogu). Jei
teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO LT elektroniniu katalogu, turi biiti
pateikiami ir tokj sprendima pagrindZiantys argumentai;

25.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkimag — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

26. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo pagal
i§ Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia Gimnazijos Pirkimy plano projekta:

26.1. patikslina, ar prekéms, paslaugoms ir darbams priskirti kodai pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy
zodyna, patvirtintg 2002 m. lapkric¢io 5 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (toliau BVPZ), arba juos priskiria. Suvedus plang j Pirkimy valdymo
sistema ji automatiskai sugrupuoja pirkimus remiantis Bendrojo viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) kodais;

26.2. vadovaudamasis VPI 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu
Nr. 1S-94 ,.D¢él Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®,
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy Pirkimy vertes. Suvedus plang j Pirkimy valdymo sistema, ji sSumuoja
planuojamas ir faktines pirkimy vertes ir suformuoja rekomendacijas dél pirkimo biido;

26.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

26.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu;

26.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

27. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas asmuo
parengta Pirkimy plano projekta iki sausio 31 d. Pirkimy valdymo sistemoje teikia derinimui Druskininky
Svietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyriaus atsakingam darbuotojui,
Druskininky Svietimo centro viesyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriaus atsakingam darbuotojui;

28. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, UZ pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu,
ne veliau nei iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus einamyjy mety pirkimy plang —
nedelsdamas, bet ne veliau kaip per 5 darbo dienas nuo patikslinimo dienos, parengia ir CVP IS skelbia
Pirkimy suvestine pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarka.

29. Prireikus einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti Pirkimy plang, Pirkimy iniciatorius (-iai)
elektroniniu pastu ar Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pateikia uz Pirkimy planavima, organizavima
ir Pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui informacijg dél Pirkimy plano keitimo.

30. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo, i$
Pirkimy iniciatoriaus (-iy) gaves informacijg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda Pirkimy plano keitimo



procedira ir atlieka visus Tvarkos apraso 26, 27 punktuose numatytus veiksmus ir suderines Pirkimy plano
pakeitimg (ne reciau kaip karta per ketvirtj), ji teikia tvirtinti Gimnazijos direktoriui Pirkimy valdymo
sistemoje.

31. Gimnazijos direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, Uz pirkimy planavima, organizavima
ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina paskelbta Pirkimy
suvesting.

32. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali buti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla
poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus pirkimo metu
keiciasi informacija, kuri apie $j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

33. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti planuojamg einamaisiais kalendoriniais metais Pirkimy
plane esantj pirkima, Pirkimy valdymo sistemoje turi uzpildyti Inicijavimo paraiska.

34. Pirkimo iniciatorius uZzpildo Inicijavimo paraiska ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir (ar)
dokumentais, ir kitus reikalingus dokumentus, (i$skyrus) kai Pirkimy valdymo sistemoje néra atitinkamy
pasirinkimy ir (ar) dokumenty ir (ar) juos leidziama pateikti laisva forma, pridedant 34.1-34.7 papunkciuose
nurodytus dokumentus ir informacija (Sie dokumentai gali biiti pateikiami per dokumenty valdymo sistema)
arba nepridedami, kai nustatytais atvejais tickéjai apklausiami zodZziu):

34.1. techninés specifikacijos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje arba teikiamas
per dokumenty valdymo sistemg);

34.2. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba parengtas pirkimo sutarties projektas;

34.3. tiekejy pasalinimo pagrindai ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jeigu tikrinama), ir (arba)
reikalavimai dé¢l kokybés vadybos sistemos, aplinkos apsaugos vadybos sistemos standarty laikymosi (jei
taikoma), aplinkos apsaugos kriterijai (jei taikoma) ir (ar) nacionalinio saugumo reikalavimai (jei taikoma);

34.4. tiekéjy pasitlymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais atvejais, kai
pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus;

34.5. aplinkybés, dél kuriy reikalinga pagristi VP] numatyto pirkimo biido pasirinkima, pirkimo btdo
pasirinkimo motyvus bei §iuos motyvus pagrindzian¢ius dokumentus;

34.6. pagrindimas, jei pirkimo objektas yra CPO LT elektroniniame kataloge, taciau Pirkimo
iniciatorius sitlo nepirkti per CPO LT katalogg;

34.7. kita aktuali informacija, nurodoma Inicijavimo paraiskoje.

35. Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje teikiama vizuoti Gimnazijos direktoriui kai
pirkimas vykdomas rastu, kai numatoma sutarties verté yra nuo 10 000 (deSimt tiikstanc¢iy) eury be PVM.
Inicijavimo parai$ka negali biiti vizuojama, jei ji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su ja néra pateikta visa
Tvarkos apraso 34 punkte nurodyta informacija. Tokiu atveju vizuojant nurodoma, kokios informacijos ir (ar
dokumenty) truksta.

Rinkos tyrimas ir rinkos konsultacijos

36. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz rinkos tyrimy, kuriy metu, siekiant iSsiaiskinti rinkos
kainas, turi buti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esama kainy lygj.
Rinkos tyrimas gali biiti atlieckamas telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete tiekéjy skelbiama
informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing, elektroniniu pastu, pastu ar kitomis priemonémis.

37. Pirkimo iniciatorius, prie§ inicijuodamas pirkima, VieSyjy pirkimy jstatymo 27 straipsnio 1 dalies
1 punkte nustatytu atveju, kai per paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar panasiy prekiy,
paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma skelbti, i§skyrus mazos vertes pirkima, nebuvo gauta
né viena arba gauta tik viena tinkama paraiska, privalo pateikti Pra§ymag atlikti rinkos dalyviy konsultacija
(Tvarkos apraso 2 priedas). Rinkos dalyviy konsultacijg atlicka Druskininky $vietimo centro VieSyjy



pirkimy, teisés ir personalo skyrius, vadovaujantis Rinkos dalyviy konsultacijy teikimo tvarka (Tvarkos
apraso 3 priedas). Rinkos dalyviy konsultacija gali buti atlickama visais atvejais, siekiant prekiy, paslaugy
ar darby jsigyti efektyvesniu biidu, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas, jei pirkimo iniciatorius pateikia
praSyma.

38. Pirkimo iniciatorius gali nevykdyti rinkos tyrimo $iais atvejais:

38.1. pirkimams, kurie vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu gali buti atliekami
neskelbiamos apklausos biidu;

38.2. pirkimams, kurie vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 71 straipsnio nuostatomis gali buti
atlickami neskelbiamy deryby biidu;

38.3. pirkimams, kuriy pirkimo verté nustatoma vadovaujantis teisés aktais ir (ar) patvirtintomis
rekomendacijomis;

38.4. kai pirkimas bus vykdomas pagal parengta projekta ar aprasa, taciau Siuo atveju Pirkimo
iniciatorius turi atsizvelgti j turimg projektg ar apra$g ir jsivertinti:

38.4.1. kada buvo rengtas projektas ar aprasas (rengimo laikotarpis);

38.4.2. ar statinio statybos skai¢iuojamoji kaina atitinka rinkos kainas, galiojancias pirkimo vykdymo
metu (pavyzdziui, ar galima perskai¢iuoti statybos darby kaing, taikant statybos sanaudy elementy kainy
indeksa (SSKI));

38.4.3. ar parengto projekto ar apraso sprendiniai yra aktuallis (ar nepasikeité poreikis, teisés akty
reikalavimai, turintys jtakos projekto ar apraso sprendiniams ir pan.);

38.4.4. ar efektyvis ir nepasene technologiniai sprendiniai ir pan.

Pirkimo vykdymo etapas

39. Pirkimy organizatorius, vykdydamas pirkima:

39.1. rengia Pirkimo dokumenty projekta (jeigu Pirkimo dokumentai rengiami);

39.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras, vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu,
taip pat VP] ir kitais teisés aktais;

39.3. atlieka pirkimo procediras (suformuoja uzsakyma) naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu;

39.4. jei pirkimo sutartis pagal VP] 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka sudaroma ZodZiu, saskaita
faktiirg arba kitus buhalterinés apskaitos dokumentus priima pateiktas per SABIS;

39.5. suveda informacijag CVP IS, tais atvejais, kai pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis;

39.6. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su Pirkimo procediiromis, numatytus vie$uosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose;

40. nagringja tiekéjy pretenzijas. Atskirais atvejais nagringjant pretenzija, gali biti kreipiamasi j
Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti argumentuotg savo nuomone¢ dél gautos pretenzijos. Pirkimy
organizatorius esant poreikiui suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy iniciatoriumi,
jei j Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél iSvados.

41. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

41.1. jei pirkimas vykdomas ZodZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie j3, o jei sutartis sudaryta Zodziu — saskaita fakttira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai. Pirkimas vykdomas rastu, kai numatoma sutarties verté yra nuo 10 000 (deSimt tikstanéiy) eury
be PVM, isskyrus atvejus, kai perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriuos reikia jsigyti skubiai
(aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo perkanciosios organizacijos). Kali
prekes, paslaugas ar darbus reikia jsigyti skubiai, pirkimas zodziu gali buti vykdomas, kai numatoma pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000,00 Eur (penkiolika tistan¢iy eury, 00 ct) be PVM,;

41.2. jei pirkimas vykdomas raStu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susirasiné¢jimo informacija,
iskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir Kkiti pirkimo dokumentai, taip pat sudaryta
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta Zzodziu — sagskaita fakttira arba kiti
buhalterinés apskaitos dokumentai.

42. Visi atlikti pirkimai registruojami Pirkimy valdymo sistemoje.



43. Ivykdzius pirkima, Pirkimy valdymo sistemoje suformuojama Pirkimo rezultaty pazyma, iSskyrus
atvejus, kai pagal tg pacia Inicijavimo paraiSka atliekami keli pirkimai mety eigoje.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

44, Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo ar darby
atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés aktuose ar pirkimo
sutartyje numatytais dokumentais.

45. Pirkimo sutartis sudaroma rastu. Zodziu pirkimo sutartis gali bati sudaroma tik tada, kai
supaprastinto pirkimo nevirsija VP] 86 straipsnio 7 d. nurodytos vertés.

46. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta (jeigu toks buvo
parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties sglygas, parengia
Pirkimy organizatorius. Parengtas pirkimo sutarties projektas derinamas su Druskininky Svietimo centro
centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyriaus atsakingu darbuotoju, Druskininky Svietimo centro
vieSyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriaus atsakingu darbuotoju.

47. Pirkimo sutartj pasiras0 Gimnazijos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Gimnazijos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

48. Pirkimy organizatorius, VPI nurodytais terminais skelbia VP] nurodyta informacija (laiméjusj
pasitilymg ir (ar) sudaryta pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

49. Uzregistraves pirkimo sutartj, Pirkimy organizatorius (-iai) informuoja Pirkimy iniciatoriy, uz
sutarties vykdymag atsakinga asmen;.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

50. Gimnazijos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena uztikrina Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo.

51. Uz sutar¢iy vykdymo priezilira atsakingas asmuo, pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j Tiekéja
praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo budus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimag joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo parengia dél to
pranesima Tiekéjui, kurj pasiraso Gimnazijos direktorius.

52. Gimnazijos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo:

52.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir pateikia juos Gimnazijos direktoriui
pasirasyti.

53. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Uz sutar¢iy vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo.

54. Uz sutarciy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties
salygy keitimo galimybé buvo numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1-3 punktuose
iSvardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta ir teikia Gimnazijos direktoriui pasirasyti.
Jeigu sutartis pasiraSoma rastu, Gimnazijos direktoriui pateikia pasirasyti du sutarties egzempliorius;

55. Uz sutaréiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos
tinkamai. Uz sutar¢iy vykdymo priezilira atsakingas asmuo pasira$0 priémimo-perdavimo akta ar kitg
paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumentg, jei toks numatytas, tik



tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Gimnazijai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty
darby.

56. Jei Uz sutar¢iy vykdymo prieZzitirg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau pazeistos
kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus trilkumus, jj pasiraso
ir teikia sitilyma gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy
taikymo tiekéjui.

57. Ivykdzius arba nutraukus pirkimo sutartj, Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo
elektroniniu pastu informuoja Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg
atsakinga asmenj apie sutarties vykdymo metu iskilusias problemas ir sitilymus dél analogiSky pirkimy
vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties sglygy, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.) ateityje.

58. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo sutartj, Uz sutarciy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo per 3
darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusig informacijg UZ pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

59. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe dél jos pratgsimo, UZ sutarties vykdyma
atsakingas asmuo, atsizvelges i pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs rinkos tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma ir teikia
sitilymg Gimnazijos direktoriui dél pirkimo sutarties pratgsimo/nepratgsimo.

IV. MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS
BUDU, YPATUMAI

60. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu,
vadovaujasi Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir Siuo Tvarkos aprasu.

61. Pirkimy organizatorius pirkima neskelbiamos apklausos biidu gali atlikti, jei numatoma pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000,00 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy eury, 00 ct) be PVM;

62. Rengiant pirkimo dokumentus (jeigu tokie rengiami) turi buti pateikiama §i informacija:

62.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

62.2. kriterijus, pagal kurj bus renkamas ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas. Pasirenkamas
vienas 1§ VP] 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo vertinimo kriterijy;

62.3. kokig informacija turi nurodyti siiillantis savo prekes, paslaugas ar darbus tiekéjas, kokiomis
priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma.

63. Apklausiant ZodZiu, su tiek¢jais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama
tiekéjy internete paskelbta informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir Kitaip.

64. Apklausiant rastu, pirkimas gali biiti vykdomas CVP IS priemonémis arba elektroniniu pastu,
pastu ar kitomis priemonémis.

65. Atliekant mazos vertés pirkima:

65.1 neskelbiamos apklausos zodziu/rastu biidu, kai numatomos sudaryti sutarties verté nesiekia
3000 (trijy tokstanéiy) eury be PVM galima kreiptis  pasirinktg tiekéjy skai¢iy. Taciau atsizvelgiant |
Perkanciosios organizacijos siekj racionaliai panaudoti turimas finansines lésas, uztikrinti vieSyjy pirkimy
principy jgyvendinimg ir sudaryti sglygas konkurencijai, situacija, kai kreipiamasi | vieng tiekéja, yra
vengtina. Vykdant mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu Siame papunktyje numatytu atveju,
rekomenduojama apklausti ne maziau kaip 3 (tris) rinkoje esancius tiekéjus;

65.2. neskelbiamos apklausos zodziu/rastu biidu, kai numatomos sudaryti sutarties verté lygi ar virsija
3 000 (tris tukstancius) eury be PVM, apklausiami ne maziau kaip 3 (trys) rinkoje esantys tiekéjai (iSskyrus
atvejus, jeigu rinkoje yra tik vienas konkretus tiekéjas, kuris gali tiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas
ar atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos).



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nuostatomis ir
pagal Viesyjy pirkimy tarnybos patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

67. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi Viesyjy
pirkimy jstatymo 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka. Visi pirkimy proceso dokumentai saugomi
elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje ir (arba) CVP IS, ir (arba) Pirkimy valdymo sistemoje ir (arba)
Pirkimy organizatoriaus elektroniniame paste.




Druskininky ,,Ryto* gimnazijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

Druskininky ,,Ryto* gimnazija

(pasizadéjima pasira$ancio asmens pareigos, vardas, pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Druskininkai
Budamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy
jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos / perkanciojo subjekto interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy
teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims,
galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios organizacijos / perkanc¢iojo subjekto
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos /
perkanciojo subjekto interesus arba trukdyty uztikrinti sagziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjimg, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai /
perkanciajam subjektui ir tiek¢jams padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde, parasas)



Druskininky ,,Ryto* gimnazijos vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

2 priedas

Druskininky ,,Ryto* gimnazija

Druskininky Svietimo centro
Viesyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriui

, pirkimy plano eilés numeris —

PRASYMAS
ATLIKTI RINKOS DALYVIU KONSULTACIJA

(data)

Druskininkai

Druskininky ,,Ryto” gimnazija planuoja inicijuoti
vieSgji pirkimg pagal Druskininky ,Ryto gimnazijos 20__mety vieSyju pirkimy plang, patvirtintg
. Kodas pagal bendrojo vieSyjy pirkimy Zodyna (BVPZ) — :

Numatoma pirkimo verté — Eur su PVM.

Vadovaudamasis Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso 38 punktu,
prasau Druskininky Svietimo centro VieSyjy pirkimy, teisés ir personalo skyriy atlikti rinkos dalyviy

konsultacijg (prekems tiekti / paslaugoms teikti / darbams atlikti):

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Reikalavimas
(pildomi tie reikalavimai (punktai), dél
kuriy ~ siekiama gauti pastabas /
pasiillymus / rekomendacijas dél pirkimo
objektui keliamy reikalavimy)

Rinkos dalyviy konsultacijos tikslas

Preliminarts kvalifikacijos reikalavimai

Kvalifikacijg patvirtinantys dokumentai

Eal B A

Preliminarus pirkimo objektas (pageidaujamos
prekiy, paslaugy, darby savybés, kokybés ir Kiti
reikalavimai) (techniné specifikacija, pirkimo
objekto skaidymas j pirkimo objekto dalis)
(privaloma skaidyti ar pagristi (nurodyti
sprendimo neskaidyti motyvus ir argumentus),

jei vykdomas tarptautinis pirkimas)

Preliminarios pagrindinés (specifinés) pirkimo
sutarties  salygos  (planuojamas sutarties
galiojimo terminas, pageidaujami prekiy
pristatymo, paslaugy suteikimo, darby

atlikimo terminai ir t. t.)

Pasitilymy vertinimo kriterijus (preliminarus
pasitlymy vertinimo kriterijy sgrasas, jy
apraSymas, lyginamieji svoriai)

(pirkimo pavadinimas)




Aplinkosaugos reikalavimy (kriterijy) taikymas
(zalieji pirkimai) (privaloma  nurodyti
aplinkosaugos reikalavimus (kriterijus), kai
pirkimo sutartis sudaroma rastu), galimybeé
atsizvelgti j visuomenés poreikius socialingje
srityje (socialiniai kriterijai)

Reikalingi planai, bréziniai, projektai ir pan.

Kiti klausimai




Druskininky ,,Ryto* gimnazijos vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso

3 priedas

RINKOS DALY VIU KONSULTACIJU TEIKIMO TVARKA

1. Rinkos dalyviy konsultacijy teikimo tvarka nustato rinkos dalyviy konsultacijy (toliau —
konsultacija) atlikimo procediras.

2. Konsultacijos tikslas — tinkamai pasirengti prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, suplanuoti jam
skirtas 1é8as ir pranesti potencialiems tickéjams apie savo pirkimo planus ir pirkimui keliamus reikalavimus.

3. Prasymas atlikti rinkos dalyviy konsultacijg ir visi su rinkos dalyviy konsultacija susij¢ dokumentai
bei informacija jkeliami j elektroning dokumenty valdymo sistema.

4. Konsultacija, pagal pateikta pirkimo iniciatoriaus informacija, atlieka Druskininky $vietimo centro
vieSyjy pirkimuy, teisés ir personalo skyriaus darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas).
Jeigu pirkimo iniciatoriaus pateiktame Prasyme atlikti rinkos dalyviy konsultacijg (Tvarko apraSo 3 priedas)
pateikta nei§sami informacija, darbuotojas turi teis¢ pareikalauti pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti ne véliau
kaip per 5 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo dienos. Patikslinta informacija
ikeliama j elektroning dokumenty valdymo sistema.

5. Darbuotojas, atlikdamas konsultacija, turi:

5.1. pagal pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija parengti vykdomo projekto aprasyma (ko
siekiama busimu viesuoju pirkimu, ka norima issiaiskinti konsultacijos metu) bei susitikimo programa, t. .
aptariamy temy eiliSkuma, formas pastaboms ir sitlymams teikti;

5.2. nustatyti konsultacijos vykdymo tvarka (viets, laikg, formata, kalbg ir kt.). Kvietimas suteikti
konsultacija turi buti skelbiamas Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS)
priemonémis. Kvietime nurodoma i informacija:

5.2.1. reikalingos konsultacijos tikslas;

5.2.2. aiSkiai ir tiksliai apibiidintas konsultacijos objektas bei informacija apie tai, kokiy pasiilymy
ar kito indélio tikimasi i§ nepriklausomy eksperty, institucijy, rinkos dalyviy ar visuomengs;

5.2.3. konsultacijos biidas (pavyzdziui, iSankstinés konsultacijos vykdymas CVP IS priemonémis,
rengiant susitikimus ar derinant Siuos btdus);

5.2.4. konsultacijos trukmé — turi biiti nurodyta data, iki kurios vyks konsultacija, arba jos laikotarpis
(dienomis, savaitémis, ménesiais ir panaSiai). Nurodyta konsultacijos trukmé yra suprantama kaip
preliminari;

5.2.5. kita, pirkimo iniciatoriaus arba darbuotojo nuomone, reikalinga informacija.

5.3. jvertinti specifiniy situacijy tikimybe (dél konfidencialios informacijos atskleidimo);

5.4. jvertinti infrastruktiirg, personalo isteklius ir kt.;

5.5. pasirtpinti konsultacijos proceso fiksavimu (protokolas, jrasas ar pan.), nes konsultacijos
dalyviai, gave dokumentus, galés pateikti pastaby, klausimy, sitlyti dokumenty pakeitimus. Konsultacijos
dalyviams gali biti pateikiamos specialios formos, Kur jie patys zyméty savo sitilymus;

5.6. uztikrinti, kad konsultacijoje galéty dalyvauti visi, iSreiSkusieji tok] pageidavimg, taip pat né
vienam dalyviui nebus teikiama pirmenyb¢ kity atzvilgiu, pavyzdziui, pateikiant daugiau informacijos nei
kitiems;

5.7. uztikrinti, kad konsultacijos rezultatai nebus pritaikyti konkre¢iam tiekéjui, nebusbendraujama
tokiu btdu, kuris suteikty konkurencinj pranaSuma kuriam nors rinkoje veikian¢iam tkio subjektui ar tokiy
tkio subjekty grupei;

5.8. uztikrinti, kad konsultacijos metu informacija, kuria buvo dalytasi su suinteresuotais asmenimis,
buity prieinama visiems dalyviams, isskyrus konfidencialig informacijg ir asmens duomenis.



6. Po susitikimo arba pasibaigus papildomam konsultacijos terminui (jeigu buvo toks nustatytas)
teikti pastabas ir pasitilymus, darbuotojas turi susipazinti su gauta informacija, ja susisteminti, konsultacijos
rezultatus (patikslintus dokumentus) pateikti pirkimo iniciatoriui ir juos paskelbti CVP IS priemonémis.




