PATVIRTINTA PATVIRTINTA

Druskininky savivaldylés Druskininky ,Ryto“ gimnazijos direktoriaus
administracijos direktoriaus 2010 m. lapkiio meén. 29 d.
2010 m. lapkgio meén. 22 d. isakymu Nr. V1-42

isakymu Nr. V35-728

DRUSKININK U ,RYTO* GIMNAZIJA
PAGRINDINIO UGDYMO, VIDURINIO UGDYMO IR VIDURINIO UGDYMO MO KYTOJO
DIENYN U SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMEN U PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

[. PASKIRTIS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirtusRininky ,Ryto”
gimnazijos vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Druskinipk ,Ryto” gimnazijos elektroninio dienyno (toliau—
e.dienynas) pildymo, priemos ir administravimo tvatkremiantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministrojsakymu (2008 m. liepos 4 d. Nr. ISAK-2008, 2009 m. liepos 10 d. Nr. ISAK-145¢
redakcija)

3. Nuostatuose vartojamogv®Kkos:

Elektroninis dienynas— dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines i
komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamogvekos atitinka Lietuvos Respublikos Svietirigiatyme (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2003, Nr.63-2853) ir kituose Svigtimeglamentuojatiuose teiss aktuose
vartojamas g/okas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomaepagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
ivedant tuos paus duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio fawmtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras.

5. Mokykla, premusi sprendira dienyra sudaryti elektroninio dienyno duomepagrindu, gali

nevykdyti mokiny; ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Il. ASMEN U, TVARKAN CIU IR PRIZI URINCIU ELEKTRONIN I DIENYN A, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYB E

6. Mokyklos e. dienyno administratorius:



6.1. Mokyklos administratorius yra atsakingas uz tai, kaig beisingai suvesta visa informacija,
reikalinga e. dienyndunkcionalumui: pamolk mokiniy atostog laikas, pusm&y trukme, pazymi
tipai, mokytoj; bei mokiniy sarasai ir kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pam@kpusmeiy truknes laika;

6.3. iSdalina mokytaj, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uzmirsus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir priskiria joms klaskktojus;

6.5. tikrina mokini ir mokytoju sara% ir jraso tiikstamus mokinius ir mokytojus;

6.6. sukuria iriraso ttikstamus dalykus;

6.7. pildo tvarkara&io pakeitimus;

6.8. reikalui esant atrakinaénesio uzbaigiry,

6.9. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinankita mokykla ar ctl kity priezagiy
iSeinant iS mokyklos e. dienyne iStrina mokinio pagard

6.10. teikia e. dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaaygi kreipiasi e. dienyno
TAMO administraton.

7. Klasiy auklétojai:

7.1. prasiajus mokslo metams patikrina savo Kisasnokiniy sarasus (vig dalyku);

7.2. patikrina savo klas pamok tvarkarast apie netikslumus informuoja dalyko mokypoj

7.3. gaw iS5 mokinio praleistas pamokas pateisinadkumend per dvi darbo dienagseda
duomenig e. dienya;

7.4. pasibaigus mesiui analizuoja augjlamosios klags lankomumo ataskaitas ir apie daugiau
nei 30% pamol be pateisinamos priezasties praleidusius mokinius informuoja kuruogaias;

7.5. tévams, neturintiems galimgb prisijungti prie e. dienyno, kas émes iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus gusngspausdina pusmi@® pazangumo
ir lankomumo ataskaitas;

7.6. vidaus zinutmis bendrauja su mokiniaisy jtévais, klagje déstartiais mokytojais,
mokyklos administracija;

7.7. skelbia informaci apie buvusius irisimus &vy susirinkimus, atvif duny dienas, klass
renginius;

7.8. pagal administracijos pageidavimus formuoja savoéklasaskaitas;

7.9. kiekviery karty atlikus saugaus elgesio instrukfaiSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir seqdam skir segtuw;

7.10. pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui iSapasisgi;
»-Mokiniy mokymosi pasiekimpapskaitos suvesih

8. Mokytojai:



8.1. mokslo mei pradZioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes (@aike,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta iSikklasiy mokiniy), pazymij jasieinartius mokinius;

8.2.suveda savo asmeinitvarkarast

8.3. kasdien jveda pamok duomenis: pamokos tem namy darbus, paZzymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. nevliau kaip prieS savajte. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius
darbus;

8.5.pasibaigus rnesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti e. digivypazymi, kad rdnuo
yra pilnai uzbaigtas pildyti;

8.6. prireikus keisti informacy uzrakintose sistemos sritydaeipiasii e. dienyno mokyklos
administraton;

8.7. pasibaigus pusnirii iSveda pusmao jvertinimus;

8.8. kiekviery karty atlikus saugaus elgesio instrukfaiSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir segaam skirt segtuw;

8.9.vidaus zinutmis bendrauja su  mokiniais,y jtévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija.

9. Rastinés vedtja:

9.1. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja e. dienyno administgratori

9.2. paruoSia e. dienyno ataskaitas, atsiskaitymo su mokykla lapelmnskigklos iSeinantiems

mokiniams;

10. Socialinis pedagogas:

10.1. stebi rizikos grug itraukt; mokiniy lankomuna, gautas pastabas;

10.2. vidaus zingmis bendrauja su mokiniaisy jtévais, mokytojais, klasi aukktojais,
mokyklos administracija.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1.vykdo elektroninio dienyno pildymo prigith ir reikalingy ataskai parengim pagal
mokyklos vadoy darbo pasiskirstym

12. Mokyklos direktorius:

12.1. uztikrina elektroninio dienyno veikljo tvarkyma, informacijos saugum tikruma ir
patikimurmy jame, elektroninio dienyno duomerpagrindu dienyno sudarymn jo iSspausdinirg
perkélima | skaitmenines laikmenas, jo saugqjiteises akt; nustatyta tvarka.

I1l. ATSAKOMYB E



13. Mokyklos vadovas paskiria asméa. dienyno administratayj, atsaking uz e. dienyno
administravimo ir duomantikslinimo darbus.

14. Uz Nuostat reikalavimy laikymosi prieziira atsakingi direktoriaus pavaduotojai pagal
mokyklos vadoy darbo pasiskirstym

15. Nuostai reikalavimy privalo laikytis mokyklos mokytojai, klasiaukktojai, socialinis

pedagogas, rastia vedja, dirbantys su e. dienynu.

V. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMEN U PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS [ SKAITMENIN E LAIKMEN A

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyae , T
mokykla® (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet géau kaip iki paskutigs rugpfi¢io ménesio
darbo dienos, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal mokyklos uvadianbo
pasiskirstym (toliau — pavaduotojas ugdymui) kartu su kfaaukétoju:

17.1.iS elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyrjMokiniy mokymosi pasieking
apskaitos suvesttfy iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas dupionese teisingum
tikruma, ir déti | byla, tvarkomy Dokument; tvarkymo ir apskaitos taisyklj patvirtinty Lietuvos
archywy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriadsylgeneralinio direktoriaus 2001 m.
gruodzio 28 disakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, NB-211; 2005, Nr.132-4773, nustatyta tvarka;

17.2. vig dienymy perkeliaj skaitmenir laikmery;

17.3.teis akty nustatyta tvarka atsako uz perielf skaitmenig laikmery duomem
teisinguna, tikruma ir autentiSkumn;

17.4.dienyno skyriaus ,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sytdaelektroninio dienyno
duomem pagrindu, lapai iSspausdinami kiekwiekarty atlikus instruktaz. Mokiniai instruktas
lapuose pasiraso. ,Saugaus elgesio w kKistruktaz“ lapai isegami ir saugomi mokytgj aukktoju
segtuvuose, kurie pasibaigus mokslo metams perduodami saugoti direkpavadsiotojai ugdymui
pagal klasi grupes;

17.5.mokiniy ugdomja veikla vykdartiam asmeniui nutraukus darbo sutgser mokslo
metus, jo tvarkyt mokiniy ugdymo apskait patikrina pavaduotojas ugdymui ir perduodavjarkyti
kitam asmeniui;

17.6.e. dienyno pagrindu sudarytame dienyne riussaklaich — klaidingy zod, tekst ar
ivertinima, klaida padaes asmuo kartu su pavaduotoju ugdymuii§taiso. Tekstas awvertinimas,
taisomi perbraukiant juos vienutSniu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pawatdisingas
zodis, tekstas ajvertinimas (skaiumi ir zodziu), taisiusio asmens vardas ir pagardarasas ir
taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.



V. DIENYNO SAUGOJIMAS

18. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ittgseikekaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo makgkkumend saugojimo termin rodykl¢je,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro irtliies archyy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausyb generalinio direktoriaus 2005 m. rugpp 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatidika.

PRITARTA
Druskininky ,Ryto* gimnazijos tarybos

2010 m. spalio 14 d. pedzio nutarimu (protokolas Nr. 18).




