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                                                                             Druskininkų „Ryto“ gimnazijos                                              

                                                                                                      direktoriaus 

DRUSKININKŲ „RYTO“ GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI

BIBLIOTEKA TVARKOS APRAŠAS
I. BENDROJI DALIS

1. Druskininkų „Ryto“ gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklės parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministro 2010 m. rugpjūčio 20 d. įsakymu Nr. ĮV-442 „Dėl pavyzdinių naudojimosi biblioteka taisyklių patvirtinimo“, nustato bendrą naudojimosi bibliotekos fondais tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę.

2. Gimnazijos bibliotekos spaudinių fondas yra gimnazijos turtas, saugomas valstybės įstatymų nustatyta tvarka.

3. Bibliotekos paskirtis - užtikrinti galimybes gimnazijos bendruomenei naudotis viešaisiais informacijos šaltiniais.
4. Naudotis biblioteka turi teisę visi gimnazijos mokiniai, bendruomenės nariai, buvę mokiniai.
5. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

6. Bibliotekos darbo laiką tvirtina gimnazijos direktorius.
II. VARTOTOJŲ APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

7. Gimnazistai ir gimnazijos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtintą mokinių ir darbuotojų sąrašą. Kiti bendruomenės nariai registruojami pateikę galiojantį asmens tapatybės dokumentą. Registruotų vartotojų pagrindiniai duomenys (vardas, pavardė, klasė, adresas) nurodomi skaitytojo formuliare ir įvedami į kompiuterinę programą MOBIS.
8. Vartotojai supažindinami su naudojimosi gimnazijos biblioteka ir skaitykloje esančiai kompiuteriais taisyklėmis.

9. Registruotiems vartotojams bibliotekos dokumentai išduodami į namus ne daugiau 3 vnt. 15 kalendorinių dienų laikotarpiui. Programinė literatūra gali būti išduodama ilgesniam laikui pagal vartotojo pageidavimą, jei bibliotekoje yra pakankamai egzempliorių.

10. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, žinynai, žodynai, vienetiniai leidiniai) į namus neišduodami.

III. VARTOTOJO TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ

11. Vartotojas turi teisę naudojimosi taisyklių nustatyta tvarka:

11.1. gauti išsamią informaciją apie bibliotekos dokumentų fondą ir teikiamas paslaugas, aptarnavimo sąlygas ir procedūras;

11.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis, informaciniais leidiniais;
11.3. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ir už jos ribų;

11.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir interneto prieiga mokymuisi.

12. Vartotojas privalo:

12.1. laikytis naudojimosi taisyklių ir nustatytų elgesio viešoje vietoje reikalavimų;

12.2. neišnešti dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei dokumentai neįrašyti į panaudai išduotų dokumentų apskaitą;

12.3. laiku grąžinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratęsimo priežastis (liga, projektas, pasirengimas olimpiadai, egzaminams ir pan.);

12.4. abiturientai privalo iki egzaminų sesijos pabaigos grąžinti grožinę literatūrą, vadovėlius, negrąžinusiems gimnazijos administracijos sprendimu brandos atestatas gali būti išduodamas vėliau, t. y., atsiskaičius bibliotekoje;

12.5. mokiniai, išvykstantys į kitas mokymo įstaigas, privalo grąžinti visus bibliotekos dokumentus;

12.6. gavus dokumentus panaudai, informuoti bibliotekos darbuotoją dėl pastebėto leidybos broko, išplėšimų, subraukymų ir pan.

13. Vartotojui draudžiama:
13.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui;

13.2. bibliotekos kompiuteriuose įdiegti atsineštą arba atsisiųstą iš interneto programinę įrangą;

13.3. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografinę, smurtą, terorizmą bei kitokią nusikalstamą veiklą skatinančią informaciją, platinti virusus; naudotis mobilaus ryšio telefonais bei kitais įrenginiais;

13.4. užsiimti veikla, prieštaraujančia bibliotekos paskirčiai, triukšmauti, valgyti atsineštą maistą ir kt.
14. Vartotojo atsakomybė:
14.1. vartotojas, praradęs ar sugadinęs bibliotekos dokumentus (įrangą) turi pakeisti juos tokiais pat arba pripažintais lygiaverčiais;

14.2.skaitytojams, pažeidusiems kurią nors naudojimosi biblioteka taisyklę, taikomos visuomeninio poveikio priemonės, apie pažeidimą informuojami tėvai, klasių vadovai.

IV. BIBLIOTEKOS TEISĖS IR PAREIGOS

15. Biblioteka turi šias teises:

15.1. parengti naudojimosi taisykles;

15.2. nustatyti vartotojams išduodamų bibliotekos dokumentų skaičių ir panaudos terminus;

15.3. laikinai apriboti asmens teisę naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaitė su biblioteka;

15.4. gimnazijos administracijai pareikšti savo nuomonę, prašymą ar skundą dėl bibliotekos veiklos, aptarnavimo sąlygų.
16. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

16.1. vadovautis pagarbos žmogaus teisėms, lygių galimybių, teisingumo, nediskriminavimo, profesinės etikos , bibliotekos nuostatais ir taisyklėmis;
16.2. dokumentų išdavimo panaudai ir vartotojų apskaitą vykdyti pagal reikalavimus, nustatytus kultūros ministro įsakymu patvirtintuose Lietuvos Respublikos standartuose;
16.3. naujai gauti, didesnę paklausą turintys leidiniai (reti, vertingi spaudiniai, mokomoji literatūra ir kiti informaciniai leidiniai) išduodami ne ilgesniam kaip 10 dienų laikotarpiui;
16.4. informuoti klasių auklėtojus, mokyklos administraciją apie vartotojus, negrąžinusius panaudai išduotų dokumentų (įrangos);

16.5. saugoti asmens privatumą ir pateiktus duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.
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DRUSKININKŲ „RYTO“ GIMNAZIJOS 
BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLĖS 

1. Biblioteka turi teisę naudotis visi mokyklos bendruomenės nariai. 

2. Skaitytojai, norėdami naudotis bibliotekos spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo užsiregistruoti bibliotekoje. 

3. Kiekvienas skaitytojas yra supažindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklėmis ir įsipareigoja jas vykdyti. 

4. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos pilnumą, spaudinių ir kitų dokumentų prieinamumą. 

5. Skaitytojas į namus gali gauti ne daugiau 3 spaudinių. 

6. Chrestomatinio pobūdžio leidiniai, reikalingi naudotis visus metus, išduodami ilgesniam laukui. 

7. Baigusiems mokyklą mokiniams spaudiniai išduodami, už jų rinkos kainos užstatą. 

8. Mokomosios programos, įrašytos į CD ir kitas laikmenas, į namus neišduodami. 

9. Skaitytojai privalo tausoti ir saugoti spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos inventoriaus. 

10. Nustatytu laiku grąžinti paimtus spaudinius, nekeisti bibliotekos fondo sustatymo tvarkos. 

11. Bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams!!! 
12. Praradęs spaudinį, skaitytojas privalo pakeisti tokiu pačiu ar bibliotekos darbuotojų pripažintu lygiaverčiu. 

13. Bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems ar pažeidusiems bibliotekoje nustatytą tvarką, gali būti atimta teisė naudotis biblioteka. 
