PATVIRTINTA

Druskininky ,,Ryto gimnazijos
direktoriaus 2025 m. lapkric¢io 12 d.
jsakymu Nr. VE1-411

DRUSKININKU ,,RYTO* GIMNAZIJOS
TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky ,,Ryto* gimnazijos (toliau — Gimnazija) lengvyjy tarnybiniy ir netarnybiniy
automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas pagal Pavyzdines tarnybiniy
ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykles, patvirtintas
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo*.

2. Aprasas nustato lengvyjy tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo,
Zym¢jimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos,
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy atsakomybe
uz Sio Apraso reikalavimy pazeidima.

3. Aprasas privalomas visiems Gimnazijos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis
(toliau — Darbuotojai).

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Gimnazijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
Gimnazijos darbuotojai naudoja tarnybos reikméms.

4.2. Netarnybinis automobilis — Gimnazijos darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas
teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojima darbuotojui mokama
kompensacija degaly ar elektros energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai
padengti — 30 procenty apskai¢iuoty degaly ir (ar) energijos jsigijimo iSlaidy.

I1. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis Darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms. Darbuotojai turi teis¢ naudotis
tarnybiniais automobiliais ir Kitais su jy veiklos ypatumais susijusiais atvejais, kai biitina uztikrinti
Ju pareigy vykdyma.

6. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams ir tkiui atsako uz
tarnybinio lengvojo automobilio naudojima, kontroliuoja tarnybinio lengvojo automobilio
panaudojima, saugojimg ne darbo metu, kilometry skaitikliy tvarkinguma, kuro ir (ar) energijos
sunaudojimg pagal nustatytus limitus, normas ir kelionés lapus.

7. Tarnybinius lengvuosius automobilius turi teis¢ vairuoti darbuotojai, kuriems tokia teisé
suteikta Gimnazijo direktoriaus jsakymu.

8. Darbuotojai, kuriems patikétas tarnybinis lengvasis automobilis, atsako uz automobilio
technine bikle, jo Svarg ir sauga eksploatavimo metu, uz padarytg zalg atlygina jstatymy nustatyta
tvarka.

9. Visi darbuotojai, vairuojantys tarnybinj lengvaji automobilj privalo turéti tinkamos
kategorijos vairuotojo pazyméjima.



10. Darbuotojai, vairuodami tarnybinj lengvaji automobilj padar¢ Keliy eismo taisykliy
pazeidimy, uz kuriuos ne maziau kaip 2 (du) kartus per 1 (vienerius) metus buvo patraukti
administracinei atsakomybei, jvertinus pazeidimy pobudj, gali bati nuSalinti nuo tarnybinio
lengvojo automobilio vairavimo.

11. Apie eismo jvykius, kuriame dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, pranesama Gimnazijos direktoriui.

12. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas bendriesiems reikalams ir tikiui, ne re¢iau kaip
karta per ménesj, kontroliuoja kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar degaly ir (ar)
energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatyta limita, ir
panaSiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, praneSa Gimnazijos
direktoriui.

I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai saugomi adresu Klonio g. 2, Druskininkai arba kitoje
saugioje aikstel¢je. Komandiruotés metu tarnybiniai lengvieji automobiliai nakc¢iai turi bati
pastatomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze).

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis laikomi
Gimnazijos direktoriaus nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje (nurodytoje Sios tvarkos 13
punkte), iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais.

15. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, transporto priemoniy valdytojy privalomosios civilinés atsakomybés
draudimo liudijimg (toliau — civilinés atsakomybés draudimo liudijimg), KASKO draudimo
liudijima (jei yra) . Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZzrakinti
automobilj.

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY RIDOS, DEGALU IR (AR)
ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

16. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy borto kompiuterio duomenis arba atliekant
kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio vaziavimo nuotolis — 50—100 km.
Kontroliniai vaziavimai atlickami jvairiomis realiomis automobilio naudojimo salygomis
(mieste, uzmiestyje, vasara, ziema ir panasiai).

17. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos suvartojimo norma jsakymu
tvirtina Gimnazijos direktorius. Degaly norma Ziema didinama 10 proc. Ziemos degaly norma
taikoma nuo lapkricio 1 d. iki kovo 31 d.

18. Tarnybin; automobilj vairuojantys darbuotojai pasibaigus ménesiui, privalo tinkamai
uzpildyti kelionés lapa (1 priedas), registruoti jj jstaigos dokumenty valdymo sistemoje ir pateikti
Druskininky §vietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyriui.

19. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal
faktinj sunaudota degaly ir (ar) energijos kieki.

20. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy virsijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojy kalte, padengia nustatytgsias degaly ir (ar) energijos normas ir ridos limitus
virsije darbuotojai.



21. Esant degaly ir (ar) energijos pereikvojimui ar ekonomijai, faktiné tarnybiniy lengvuyjy
automobiliy degaly ir (ar) energijos sunaudojimo norma nustatoma atlikus pakartotinj kontrolinj
vaziavimg.

V. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE
PRIEZIURA IR REMONTAS

22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai zymimi Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio eksploatacijos metu uz jo technin¢ biiklg atsako jj
vairuojantis darbuotojas.

24. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiene ir perioding techning prieziiirg, technine
bukle, valstybinés techninés apzitros ir automobilio civilinés atsakomybés draudimo, KASKO
draudimo (jei yra) galiojima atsakingas Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas bendriesiems
reikalams ir tikiui.

25. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai Salinti automobilio gedimy.

VL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

26. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos ar komandiruotés
reikméms, pateikia Gimnazijos direktoriui prasyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidas (2 priedas).

27. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos ar komandiruotés reikméms
iforminamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu.

28. I8laidos darbuotojui uZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése
Jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy
apmokéjimo®, nustatyta tvarka.

A~ v
29. Degaly norma apskaiciuojama pagal formulg: Ny iS5 616 Vil /100 ks (su pyz.

varikliais 0,7 benz. variklio normos; visureigiams norma didinama 30%), Vh — variklio darbinis
taris litrais arba naudojantis automobiliy degaly sunaudojimo normos skai¢iuokle (3 priedas).
Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 d. iki balandzio 1 d.

30. Darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos
reikméms pildo kelionés lapa (4 priedas).

31. Uz kelionés lapuose padaryty jrasy teisinguma: marSrutg, pravaziuotus kilometrus,
sunaudoty degaly apskaic¢iavima atsako darbuotojas, naudojantis netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms.

32. Kelionés lapai, degaly pirkimo kvitai (degaly pirkimo kvity data turi biiti tik to ménesio,
uz kurj pildomas kelionés lapas, priesingu atveju kompensacija uz sunaudotg kurg neskaiciuojama)
bei uzpildyta Darbuotojo netarnybinio/ nuosavo automobilio naudojimo iSlaidy ataskaita (4
priedas) uz ataskaitinj ménes;j iki kito ménesio 3 dienos registruojami jstaigos dokumenty valdymo
sistemoje ir pateikiami Druskininky Svietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir
finansy skyriui.



33. Darbuotojas, kuris naudojasi nuosavu lengvuoju automobiliu komandiruotés tikslais,
grizes 1§ komandiruotés, ne véliau kaip per 3 dienas pateikia uzpildyta komandiruotés islaidy
ataskaitg, patvirtintg Druskininky Svietimo centro apskaitos vadove (Ill dalis 10 tvarka, 10.18.
,KomandiruoCiy iSlaidy apmokéjimo taisykliy“ 5 priedas) kartu su iSlaidas pagrindzianciais
dokumentais ir registruoja jstaigos dokumenty valdymo sistemoje bei pateikia Druskininky
Svietimo centro Centralizuotos buhalterinés apskaitos ir finansy skyriui.

34. Darbuotojui kompensuojamos Sios islaidos:

34.1. uZ netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio
stovejimo mokescio bei jvaziavimo mokescio islaidy kompensacija.

34.2. uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima komandiruotés reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo bei automobilio amortizacijos kompensacijos dydis.
Kitos iSlaidos kompensuojamos taip, kaip nurodyta , Komandiruo¢iy islaidy apmokéjimo
taisyklése“.- ISlaidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

VIl. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

35. Darbuotojai, kuriems suteikta teisé naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir
netarnybiniu lengvuoju automobiliu, turi buiti supazindinti su §iuo Aprasu.

36. Apraso privalo laikytis visi darbuotojai.

37. Darbuotojai, pazeid¢ Apraso reikalavimus ar padarg zala, atsako teisés akty, nustatanciy
atsakomybe uz netinkamg biudZetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy
taisykliy pazeidimus, nustatyta tvarka.

38. Gimnazijos direktorius kontroliuoja, kaip laikomasi $io Apraso.

VIlIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Tarnybiniy automobiliy naudojimas organizuojamas Gimnazijos direktoriaus nustatyta
tvarka, nepazeidziant Siame ApraSe nustatyty reikalavimy.

40. Aprasas gali buti kei¢iamas, papildomas ar naikinamas Gimnazijos direktoriaus
jsakymu.




Automobilis:
Valstybinis numeris:
Atsakingas asmuo

(Vardas, pavardé)

DRUSKININKU ,,RYTO*“ GIMNAZIJA

(Imonés pavadinimas)

195328350

(Imonés kodas)

TARNYBINIO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS

m.

meén. Nr.

Kelionés lapg iSrasé:

Norma 1/100 km:

Druskininky ,,Ryto* gimnazijos tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso 1 priedas

(Parcigos, parasas, vardas, pavardé)

Degaly
suvartojimas

(litrais)
Likutis laikotarpio
pradzioje

Kelionés metu pilta
degaly

Eil.

N Data

1 2

ISvykimo vieta

Paskyrimo vieta

Vaziavimo tikslas

Skaitiklio parodymai

kelionés pabaigoje (km)

Vairavo automobilj
(darbuotojo vardas,
pavardé)

NuvaZiuota

(km)

Likutis laikotarpio
pabaigoje

6

7

8

Faktinis

suvartojimas

Suvartojimas pagal
vadovo patvirtintg
norma

Ekonomija

Pereikvojimas

Kelionés lapa patikrino

IS viso




Druskininky ,,Ryto* gimnazijos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos apraso

2 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS '
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS JSIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR KITAS
ISLAIDAS

20 m. d.
Druskininkai

AS, ,
(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj lengvaji automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagaminta m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruota

(registravimo data, transporto priemones registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokes¢io, automobilio
stoveéjimo mokescio bei jvaZziavimo mokescio i§laidas pagal Druskininky ,,Ryto* gimnazijos direktoriaus
patvirtintas Druskininky ,,Ryto gimnazijos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos aprasa, su kuriomis esu susipazings (-USi).

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Druskininky "Ryto" gimnazijos
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvuijy
automobiliy naudojimo tvarkos apraso
3 priedas

Automobiliy kuro sunaudojimo normos skaiciuoklé

Pastaba. Ziemos koeficientas taikomas nuo lapkricio 1 d. iki balandZio 1 d.
Irasykite automobilio variklio darbinj tiirj geltoname lauke skaiciuokléje pagal kuro ris;.

Skaiciuoklé, kai benzinas:

Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis turis, ltr. Vh
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziema, Itr./100km. Nz 0,00
Skaiciuoklé, kai dyzelinas:
Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis turis, ltr. Vh
Dyzelino koef. d 0,6-0,7 0,7
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziemg, Itr./100km. Nz 0,00
Skaiciuoklé, kai dujos:
Rodiklis Leidziama Kuro norma
Variklio darbinis turis, ltr. Vh 0,000
Suskystinty dujy koef. kd 1-1,2 1,2
Ziemos koef. kz 1-1,1 1,1
NORMA, Itr./100km. N 0,00
NORMA Ziemg, Itr./100km. Nz 0,00




